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 本社営業部 
・営業所

物流センター

商品購買

外注

生産（生産管理、
製造、開発）

資材購買 
・管理

商談情報

注文書(契約書)

検収書／ 
直送品納品検収書

検収依頼書

製品・商品／ 
送り状(運送用) 

／送り状

在 
庫 
確 
認 

在 
庫 
状 
況

仮 
・ 
内 
示 
製 
造 
開 
発 
申 
込 

製造開発 
(変更)依頼書

製品入庫予定表

直送品

外 
注 
加 
工 
完 
了 
品

完 
了 
報 
告 
書

外 
注 
加 
工 
指 
図 
書

中 
間 
品

変資 
更材 
依購 
頼入 
書　

資 
材 
出 
庫 
指 
示 
書

資 
材

出 
庫 
通 
知 
書

在 
庫 
報 
告 
書

支 
払 
明 
細 
書

総務 
(一般購買)

見積書

注文書

送り状(納品書)／送り状(運送用)

注文書

見積書

資材

見積書
注文書

固定資産・消耗品等

送り状／送り状(運送用)

支給材料

支 
払 
先 
登 
録

納 
品 
請 
求 
書

直送品納品検収書

見積書

商品購入(変更)依頼書　
商品入庫予定表

銀行

財務

支払

検収書

検収書

検収書

出 
庫 
通 
知 
書

領収書

入金連絡

振込依頼書

支払

領収書

商談､見積依頼(含む内示)

受取手形 支払手形

手形取立 
・割引依頼書

有価証券 
金融商品等

有価証券 
金融商品等

小口現金 預入・購入・ 
借入・解約 

申込

預金証書 
借入証書 
単名手形

出荷通知書(写)

入 
庫 
通 
知 
書

固定資産等購
入依頼部署

検収検討
購入依頼書

固定資産消耗品等

戻り製品／ 
売上返品票(控)

戻り製品・商品

見 
積 
依 
頼

見 
積 
書

外 
注 
加 
工 
契 
約

支 
払 
先 
登 
録

支 
払 
明 
細 
書 
／ 
納 
品 
請 
求 
書

固定資産稼働報告書 
・編成登録・移動 
・除却・売却通知書

各部署

通帳記入 
預金残高 
取引記録

請求書／領収書等証憑

受取手形

請求書 
(合計請求書）

支払通知書

一般請求書
支払通知書

定期支払依頼書／ 
臨時支払依頼書

入金連絡票／ 
手形受入票(写)

振替伝票

請求書／ 
領収書等 
証憑

納入状況

商談、見積依頼

納入状況

商談、見積依頼(含む内示)

納入状況

検収結果報告書(写)

見積依頼

見積書

不用品

入金予定表(写)
領収書発 
行依頼書

注文請書

物品受領書

注文請書

注文請書

注文請書

受注内容の交渉

見積依頼書

仮受注の交渉

売上返品票

仮 
・ 
内 
示 
受 
注 
検 
討 
結 
果

納品請求書

直送品出荷報告書

受領書

納品請求書

検査結果報告書

受領書　

検査結果報告書

納品請求書

振込支払票／ 
手形支払票／ 
手形振出票(写)

支払結果
見積依頼 
・結果

利息計算書 
返済通知書

支払変更依頼

小口当用買い

保守契約書／ 
保守契約明細 
／保守依頼書

仕入返品依頼

小口現金 
出納実績表

営業管理

物流管理
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票
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(控)

売 
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返 
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票

商品／送り状(納品書)／送り状（運送用）

受 
注 
伝 
票 
／ 
受 
注 
変 
更 
伝 
票

出 
荷 
通 
知 
書 

検収書

回収条件変更依頼書

信用状況調査報告書(控)

信用状況調査依頼書

小口現金／ 
小口現金入・出金依頼票

決算整理事項

販売実績表

回収条件変更依頼書(写)

前受請求依頼書(写)

　報奨金支払計算書

納品請求書／負担額請求書

売上返品票／交換出庫依頼票(写)

与信情報

既与信額

戻り商品

受注（変更）伝票

製品／現品票
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入庫通知書(写) ／送り状(納品書)

売上返品票(控)

送り状
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(写)
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仕入返品指示

納入状況

仮 
・ 
内 
示 
受 
注 
検 
討 
依 
頼

　保守契約書／保守契約明細

出荷通知書／検収依頼書　
未入金一覧表／販売実績表

納期変更情報

受領書

納期変更の交渉
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台 
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録

在庫報告書
　入庫通知書(写)／送り状(納品書)

受領書

受領書
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与信残高

copyright by Avail, Inc.

業務モデル／トップチャート

1

業務モデル

 


